Перелік пакету документів
 для оприбуткування дарунків у матеріальній формі

1. Заява

   - до заяви додається документ (чек, квитанція, накладна), що підтверджує вартість подарованих товарів
   - у випадку дарування бувших у вжитку речей необхідно зазначати термін їх фактичного перебування в експлуатації
2. Акт приймання-передачі основних засобів 

   - складається окремий акт на кожну одиницю, або групу основних засобів що мають однакову назву, вартість, одиниці виміру (меблі, побутова та офісна техніка, обладнання, господарський інвентар)

3. Акт приймання запасів 

   - складається один загальний акт на запаси (запасні частини, витратні матеріали, швидкозношуваний інвентар)
